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1. Innledning
En artikkel består av overskrift, ingress og brødtekst. Bilder kan legges inn i artikler på flere forskjellige måter. I
tillegg kan dokumenter og andre artikler knyttes mot en artikkel. Mer avanserte egenskaper kan også settes slik
at man kan få blant annet diskusjonsforum, tilbakemeldingsformularer og gjestebok knyttet mot artikkelen.
En artikkel må alltid knyttes mot en eller flere sider i systemet. Husk at man kan ha mange artikler på hver side.

I de aller fleste tilfeller anbefaler vi bruk av avansert editor. Med avansert menes ikke høy brukerterskel, men at
editoren gir langt flere muligheter til å justere artikkelens egenskaper. Hovedvekten i denne manualen blir lagt på
avansert editor.



2. Avansert editor/side1

Artikkelegenskaper
Artikkelen er aktiv

Viser at artikkelen er aktivert. Hvis du velger bort denne, vil artikkelen bli usynlig på nettstedet. (men vil
fortsatt eksistere)

Skjul artikkel dato
Fjerner artikkeldatoen

Ikke-klikkbar artikkel
Hvis man huker av for dette valget vil man ikke kunne klikke seg inn for full visning av denne artikkelen

Skjul forfatterens navn
Fjerner forfatternavnet

Skjul artikkelen på listingsider
Artikkelen vil ikke bli vist på listingssider

Skjul artikkelen for søk
Det vil ikke være mulig å finne artikkelen ved søk

Vis kun ingress og listingsbilde på listing
Dette valget fjerner alle andre listingselementer

Diskusjonsforum knyttet mot artikkelen
Hvis man ønsker tilbakemelding fra lesernem kan man knytte et diskusjonsforum mot artikkelen

Tilbakemeldingsformular for besøkende
Her knytter man formularer mot artikkelen. Dette kan være kontaktformularer, undersøkelser, bestillinger
m.m.



Kalender knyttet mot artikkelen
Hvis du ønsker en kalender knyttet mot artikkelen, huker du av for dette valget.

Forfatter
Hvis flere forfattere er definert vil du kunne velge hvem som er forfatter av artikkelen

Overskrift
En artikkel må ha en overskrift, det er minstekravet for å få opprettet en artikkel

Underoverskrift
Også kalt stikktittel. Brukes som en underordnet overskrift, for eksempel for å sette artikkeltemaet.

Ingress
Introduksjonstekst til artikkelen. Bør ikke være mer en 3-4 setninger.

Ingressbilde
Ønsker man bilde tilknyttet ingressen for artikkelen bør dette feltet brukes i stedet for å legge bildet direkte
inn i ingress-teksten.

Artikkeltype
To alternative måter å editere brødteksten på. Legg merke til at man kan benytte seg av en Word-lignende
editor for å editere både brødteksten og avsnittene i utvidet artikkeltype. Standard type gir ett brødtekstfelt,
mens utvidet artikkel gir X antall felt.



Brødtekst
Hovedteksten i artikkelen. Kan inneholde tekst og bilder.

Word-lignende Editor for brødteksten
Denne editoren gjør det enkelt å formattere teksten i brødtekstfeltet slik du ønsker den. Ved kopiering av
tekst fra Word dokumenter eller andre programmer så vil den opprettholde tekstformateringen.

Nøkkelord for artikkelrelasjoner
Kan brukes om man ønsker å knytte artikler til hverandre via nøkkelord.

"Les mer" linktekst
Teksten som brukes på linken fra artikkellistingssider.



3. Avansert editor/side2

Sider
Angir hvilke sider på nettstedet som artikkelen skal knyttes mot. En artikkel på være publisert på minst én
side, men kan også være krysspublisert mot flere sider.

Tema
Artikler kan også grupperes på tema om det er ønskelig.

Tilknyttede elementer
Dokumenter, artikler og nettadresser kan knyttes mot artikkelen på samme måte som man legger vedlegg
ved en e-post. Ved å benytte denne funksjonaliteten slipper man å linke inn dokumenter direkte inn i
brødteksten via editoren.

Publiseringstidspunkt
Hvis det er ønskelig kan man sette tidspunkt for når artikkelen skal være lesbar på nettet, man kan også
benytte den til å gjøre artikkelen utilgjengelig på et gitt tidspunkt.

Bildeserier
Når man har mange bilder som skal knyttes mot en artikkel kan det være hensiktsmessig å benytte seg av
bildeseriefunksjonaliteten i systemet.



4. Enkel editor
Den enkle editoren inneholder ingen tileggselementer utover de vi nå kjenner fra den avanserte editoren.

Det er mulig å legge til flere alternativer for den enkle editoren. Dette gjøres ved å klikke på "editor egenskaper"

Du kan legge til: - Sub Headline
- Link text
- Redirect URL
- Open in New Window
- Hide date
- Hide Tool Links
- Timed publishing
- Always update article date to 'now' updates



5. Bruk
Videresendings URL Videresendings URL benyttes når man ønsker å publisere bare overskrift og ingress, og la
disse peke til et annet nettsted. Et eksempel på slik bruk er hvis man ønsker å publisere linker til andre
nesttesteder og vil gi en kort beskrivelse/innledning på linken.

I de fleste tilfeller bør videresendings URL brukes sammen med valget "åpne visning til nytt nettleser vindu"

Tidsstyring av artikler En artikkel kan gjøres midlertidig tilgjengelig ved å tidsstyre publiseringen av den.
Eksempel på bruk av tidsstyring er hvis man ønsker å kjøre en konkurranse på nettstedet. Dette kan gjøres ved
å kombinere bruken av spørreskjema (formular) og tidsstyring på en artikkel. På denne måten vil artikkelen kun
være tilgjengelig og lesbar i den tidsperioden som er spesifisert.

Både publiserings- og stopptidspunkt kan settes.
Selv om artikkelen ikke er synlig lenger, så er den ikke slettet. Man må aktivt søke opp artikkelen i admin/ for
deretter å slette den.

Artikler med tilknyttede elementer På samme måte som med vedlegg på e-post, så kan dokumenter, filer og
andre elementer knyttes mot artikler. Dette gjøres på side 2 i artikkelpubliseringsprosessen. Trykk på respektive
knapp for fil, artikkel eller link. I vinduet som dukker opp velger man det elementet som skal knyttes opp ved å
klikke på plukkikonet.

Poll funksjon En enkel pollfunksjon som gir mulighet for å stille enkle spørsmål for avstemming er tilgjengelig
ved å bruke stikkordet #POLL# i enten ingress eller brødtekst på en artikkel. På side 2 i publiseringsprosessen vil
det da være mulighet for å legge inn spørsmål og svaralternativer.

Brukes stikkordet i ingressen så vil spørsmålet være tilgjengelig på listing og visning av en artikkel, mens når
man benytter det i brødteksten vil spørsmålet kun dukke opp på visningssiden etter at man har trykket "les mer".


